
证 照 事 务 申 请 表

	名 称
	
	注册号
	

	申    请    报    告
	

	报纸报样粘贴处

（遗失补领适用）
	
	报纸名称
	

	
	
	刊登日期
	

	本企业（集团）申请 □增加营业执照副本    ，提交材料真实有效。谨此

□减少营业执照副本

□营业执照遗失补领

□集团登记证遗失补领

对真实性承担责任。

法定代表人签字：       指定代表或委托代理人签字：    盖章：

年   月   日            年   月   日          年   月   日


注：1、提交文件、证件应当使用A4纸。

2、应当使用钢笔、毛笔或签字笔工整地填写表格或签字。

3、申请增加营业执照副本、营业执照（集团登记证）遗失补领适用本申请书。

4、申请增加营业执照副本、营业执照遗失补领由企业法定代表人签署，加盖企业公章；集团登记证遗失补领申请，由母公司法定代表人签署，加盖母公司公章。

指定代表或者共同委托代理人的证明
     申 请 人 ：                                                    
     指定代表或者

     委托代理人 ：                                                  
     委托事项 ：                                                    

      指定代表或委托代理人更正有关材料的权限：

     1、同意□不同意□修改任何材料；

     2、同意□不同意□修改企业自备文件的文字错误；

     3、同意□不同意□修改有关表格的填写错误；

     4、其他有权更正的事项：                     

       指定或者委托的有效期限：自

年
 月
日至

年
 月
日

	指定代表或委托代理人联系电话
	固定电话：

	
	移动电话：


	（指定代表或委托代理人

身份证明复印件粘贴处）


年

月

日

（申请人盖章或签字）

      注：1、公司/企业证照事务，申请人是本公司/企业；分公司/企业非法人分支机构证照事务，申请人是公司/企业；企业集团证照事务，申请人是母公司。

            2、指定代表或者委托代理人更正有关材料的权限：1、2、3项选择“同意”

               或“不同意”并在□中打√；第4项按授权内容自行填写。

证照管理事务提交材料规范

一、申请增加/减少营业执照副本提交材料规范

1、法定代表人签署的《证照事务申请表》（公司/企业加盖公章）;

表格中申请报告内容应包括：申请的事由、申请增加/减少营业执照副本的数量。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》（公司/企业加盖公章）及指定代表或委托代理

人的身份证复印件（本人签字）；

应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限。

3、公司/企业营业执照副本。

二、营业执照遗失补领申请提交材料规范

1、法定代表人签署的《证照事务申请表》（公司/企业加盖公章）；

表格中申请报告内容包括：执照遗失的情况。

2、公司/企业签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（公司/企业加盖公章）及指定代表或委托代理人的身份证复印件（本人签字）；

应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限。

3、刊登营业执照遗失并声明作废公告的报纸报样；

4、公司（企业）营业执照副本。

三、集团登记证遗失补领申请提交材料规范
1、母公司法定代表人签署的《证照事务申请表》（母公司加盖公章）；

表格中申请报告内容包括：集团登记证遗失的情况。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》（母公司加盖公章）及指定代表或委托代理人的身份证复印件（本人签字）；

应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限。

3、刊登集团登记证遗失并声明作废公告的报纸报样；

注：

1、申请增加营业执照副本或营业执照（集团登记证）遗失适用本规范。

2、《证照事务申请表》、《指定代表或者共同委托代理人的证明》可以通过广州市工商行政管理局《红盾网》（http://www.gzaic.gov.cn）下载或者到工商行政管理机关领取。
3、提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。

以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由公司/企业/母公司加盖公章，或者由其指定的代表或委托的代理人加盖公章或签字。
广州市工商行政管理局《红盾网》：（http://www.gzaic.gov.cn）   咨询电话:96633
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